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Schulmanager Online

Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkraften, Eltern,
Verwaltung und Schulleitung zu vereinfachen, setzt unsere Schule das Online-Portal Schulmanager

Online ein.

Darliber kdnnen Sie...

= Elternbriefe versenden und tberprifen, wer lhre Briefe gelesen hat (ab 2.
Halbjahr)

= Termine fir Ihre eigenen Klassenarbeiten planen und Termine der Kollegen
einsehen (ab 2. Halbjahr)

» imdigitalen Klassenbuch Unterrichtsstoff, Hausaufgaben und fehlende Schiiler
eintragen. Fehlende Schiler werden direkt an das Sekretariat gemeldet. (ab 2.
Halbjahr)

= als Klassenlehrkraft die Fehlzeiten Ihrer Schilerinnen und Schiler einsehen
und bearbeiten (ab 2. Halbjahr)

= von Eltern zu bezahlende Betrage eingeben und prifen, welche Eltern das
Geld bereits Uberwiesen haben (ab 2. Halbjahr)

» den tagesaktuellen Stunden- und Vertretungsplan ansehen (zeitnah)

= schulische Veranstaltungen tbersichtlich ansehen und den Kalender mit lhrem
Kalender am Computer, Smartphone oder Tablet synchronisieren (ab 2.
Halbjahr)

= Nachrichten an Lehrer, Schiller und Eltern schicken (ab 2. Halbjahr)

= Lernentwicklungsgespréche, die Eltern Giber den Schulmanager gebucht
haben, einsehen und bei Bedarf absagen sowie selbst Termine eintragen (ab
sofort)

= die angemeldeten Elterntermine beim Elternsprechtag einsehen (ab sofort)

AuBerdem werden zukiinftig die Einschreibungen fur die Projektwoche sowie die Wahl der Kurse
der zweiten Fremdsprache & in der Einfiihrungs- und Qualifikationsphase tber den Schulmanager

geregelt.
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Schulmanager Online als App auf Ihr Smartphone laden

Um moglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu kdnnen, kénnen Sie diesen als App auf
Ihrem iPhone oder Android-Smartphone installieren. Dazu suchen Sie nach der App ,Schulmanager
Online“. Diese steht sowohl im App Store (iOS) als auch im Google Play Store (Android) kostenlos
zum Download bereit.

Anmeldung mit mehreren Accounts

Wenn Sie den Schulmanager als Lehrkraft und Elternteil gleichzeitig verwenden, missen Sie zwei
getrennte Accounts anlegen. Dabei gibt es mehrere Mdglichkeiten.

Wenn Sie Lehrkraft und Elternteil an unterschiedlichen Schulen sind:

1. Sie geben eine andere E-Mail-Adresse an als bei der ersten Schule.
Dann kénnen Sie anhand der E-Mail-Adresse entscheiden, an welcher Schule Sie sich
einloggen wollen.

2. Sie melden sich zweimal mit der gleichen E-Mail-Adresse an.
Dabei gibt es wiederum zwei Mdglichkeiten:

1. Sie verwenden zwei verschiedene Passwdrter. Dann kdnnen Sie anhand des
Passworts entscheiden, an welcher Schule Sie sich einloggen wollen.

2. Sie verwenden zweimal das gleiche Passwort. Dann kénnen Sie beim Login
auswabhlen, in welche Schule Sie sich einloggen wollen.

Wenn Sie Lehrkraft und Elternteil an der gleichen Schule sind:

Sie melden sich mit zwei unterschiedlichen E-Mail-Adressen an. Anhand der E-Mail-Adresse wird
erkannt, in welchen Account Sie sich einloggen mdchten.

Die Startseite im Schulmanager

1 Uber den Menupunkt

,Module” haben Sie Zugriff Bchulmanager 3 e - = 20 a-
auf alle Funktionen des Herzlich willkommen im Schulmanager!
Schulmanagers.
I BTN
2 DieKacheln zeigen aktuelle  Soidmiiiainni™ I ETIT T e
Informationen. Mit ihnen £
gelangen Sie schnell zu den ————
gewinschten Funktionen. poum st Kiase i W Domersing, 23052022
Elterngespriche vom 20.06.2022 bis zum 1600 B )
09.06. 6. ab F # 30.06.2022
3 Rechts oben finden Sie o @

4 9 ] #

Benachrichtigungen und
konnen lhr Benutzerkonto
verwalten.
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Elternbriefe erstellen und einsehen

Im MenuUpunkt ,Elternbriefe” TN —
konnen Sie eigene Elternbriefe

Elternbriefe

verfassen und bei Bedarf mit ==
Anhangen verschicken. AuBerdem e e e

konnen Sie als Klassenlehrkraft p200202 1026 Senr et st 70 vor bt ol stonEtemrn oo mamapge | 1731 0%) %
die Elternbriefe einsehen, die lhre el L
Klasse bisher erhalten hat. i MO K AT TLTATE M et et | e (]

Bei bereits verschickten

Elternbriefen kbnnen Sie als Bitte beachten Sie, dass diese Ansicht nur
Klassenlehrkraft Gber den Button Klassenlehrkraften zur Verfligung steht. Sollten auch
“Details” prufen, welche Eltern den  Fachlehrkréfte eigene Elternbriefe erstellen dirfen, sehen
Elternbrief bereits gelesen haben.  Sie die selbst erstellten Elternbriefe in dieser Ansicht.

Klassenarbeiten planen und Termine einsehen

Im MenUpunkt ,Klassenarbeiten® Schumanager G wnien- 3t

kénnen Sie die_ Klassenarbeit.en Klassenarbeiten buchen
aller Klassen einsehen und eigene
Termine eintragen.

o7 =

Aktuelle Woehe < Kalenderwoche |20+ »

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
14052018 | 15052018 | 16052018 | 17.052018 18.052018

b

E

Wahlen Sie dazu die betreffende
Klasse aus, navigieren zur
gewinschten Woche und klicken
auf die Stunde, in der Sie die
Klassenarbeit eintragen méchten.

G Deutsch SA 2 T64

G Deutsch 5A2 64

% 1 O O P R O

Im Dialogfeld kdnnen Sie den Stoff

eintragen, gekoppelte Klassen

auswahlen oder angeben, dass eine Buchung

Arbeit Gber mehrere Stunden @ Knsat O Schiulsbe © S O Tont O Sporng

geschrieben wird. - .
N

Klassenarbeiten sind auch fir Eltern

und Schiler sichtbar.

15.05.2018 L
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Absenzen kontrollieren und ins Klassenbuch eintragen

Im MenUpunkt ,Klassenbuch® sehen
Sie lhren tagesaktuellen Stunden-
und Vertretungsplan.

Klicken Sie auf eine Stunde, um die
Anwesenheit zu kontrollieren und
Hausaufgaben sowie
Unterrichtsstoff oder
Schulereintrage zu hinterlegen.

In der linken Spalte sehen Sie dabei
Ihren heutigen Stunden- und
Vertretungsplan und kénnen schnell
zur gewlnschten Stunde springen.

In der mittleren und rechten Spalte
finden Sie eine Liste mit den
Schilern der Lerngruppe sowie
Felder fur Informationen zur
Stunde.

Wenn Sie einen Schiiler als
abwesend markieren, informiert der
Schulmanager das Sekretariat oder
die Klassenlehrkraft Giber das Modul
“Fehlzeiten” automatisch.

Auf der Startseite finden Sie eine
Liste der Stunden, zu denen Sie
noch Informationen wie den
Unterrichtsstoff nachtragen
mussen.

Stand: 08/2024
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Mein Klassenbuch

g

Mein Klassenbuch aituele Woche ¢ Kalenderwoche 23 « >

Dienstag
07.06. 2022

Mittwoch Froitag
08.06. 2022 1006, 2022
e 8d be ad
b & ¥c
~D 9a ¥D 7a
~D Ta

Donnerstag
09.06. 2022

Klasse 7a Montag
s 06,08, 2022

Klasse 9a

:smouomhurq‘;

& Lehmachweis drucken =

gchulmarlagsr & Kasserbuch = % Eintragen

Mein Klassenbuch

Q Zu zur Woche nt
ORI TG T

18dc Eingeben_. Eingeben..
59D Alle 28 Schiler sind anwesend #Fachéndem "D Vergangena Stunden
6 920 bt
Informationen zur 8d
+ Hinzufigen

O Klassenbuch: Fehlende Eintragungen

~

Datum Std.  Klasse Fach

03.06. 6. 9a D ra
5. 9% D &
2. ad c P

v

Zur Wocheniibersicht
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Fehlzeiten als Klassenlehrer einsehen und bearbeiten

Im MenUpunkt ,Fehlzeiten® sehen
Sie in der Tagesubersicht auf einen
Blick alle abwesenden Schiiler der

K Fehlzeiten ~ ¥ TagesUbersicht

Entschuldigungen  Liste

’§chulmanager

Tagestlbersicht

£ Benachrichtigungen

Hewe € ooz | @ > RULG Zuletzt aktualisiert um 10:19:13 Ube &

eigenen Klasse und kdénnen dort
weitere Absenzen eintragen oder suchan
vorhandene bearbeiten. —

Klasse * Machname * Vornama  *

7a Diewsld Ines ganzidgig I
7a Dom Harald ganzligig s
7a Kogimeier Hansjirg ganziigig #
e . 9a Butner Lydia ganztagig rd
Uber den Mentupunkt
~Entschuldigungen® kdnnen Sie die
Absenzen auf ,entschuldigt” setzen,
sobald eine schriftliche
Entschuldlgung erfolgt ISt. oncten | Bt | Soeiine e

* Fehizeiten = ¥  Tagesibersicht

Entschuldigungen  Liste

’§chulmmqer

Fehlende Entschuldigungen

Klasse auswihlen:  7a -

Dachs, Anna 7a

02.06.2022, ganzliigig

w Entschuldigt

# krankgermeldet

x Unentschuldige

03.06.2022, ganztagig A krankgemeldet

Dengler, Anne 7a

09.11.2021, ganztéigig

o Entschuldigt | % Unentschuldigt

# krankgemeldet

15.03.2022 - 16.03.2022, ganztigi # krankgemeldet

Stundenplane einsehen

§d1ulrmmger @ Stundenplan ~

Uber den Menuipunkt
~Stundenplan® kénnen Sie lhren
eigenen Stundenplan sowie die
aktuellen Stundenplane von

Stundenplan

o ArtdesPlans: Lehrerplan v Lehrkraft: Follner, Benedikt ~ o

Kollegen, den Klassen, Raumen e = “a'e”de’w°°:f“'f;” _ S
und Schiilern einsehen. Diese ek | oize i oims ssozie
Plane enthalten auch alle e ™ om

Vertretungen und 0w Lo
Stundenplanénderungen. : oo

1. Im Auswabhlfeld ,Art des Plans” ;

entscheiden Sie, ob Sie die Plane :

einer Klasse, eines Raums, eines
Schillers bzw. einer Schilerin
oder einer Lehrkraft sehen
mochten.

2. Im zweiten Auswabhlfeld wahlen
Sie die gewinschte Klasse oder
Lehrkraft, den Schiler bzw. die
Schilerin oder Raum aus.
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Geld einsammeln und Zahlungseingange uberprifen

Uber den Menuipunkt ,Posten®
kodnnen Sie einen neuen Posten
anlegen und Zahlungseingange

Posten erstellen

vorhandener Posten kontrollieren. s::
Hindividuelle Betrige
Ein Posten kann etwa eine

Schiller Betrag

Zahlung flr eine Exkursion oder
eine Lekture sein.

Chapman,
Annabell

q

Kémmerer, Jessica 10,00

Klicken Sie auf die blaue

Mser, Elizabeth 1000

Schaltflache ,Posten hinzufiigen® et [
und legen Sie einen Posten an:
1. Geben Sie eine Bezeichnung Wk Thre | 1080
far den Posten ein. Mt | 1000

Weck, Kaja 1000

2.Wahlen Sie eine oder mehrere
Klassen aus, die diesen Posten
bezahlen missen.

Abbrechen

3. Geben Sie den falligen Betrag
pro Schiler ein.

4. Falls einzelne Schiler einen
abweichenden Betrag bezahlen,
setzen Sie den Haken bei

Exkursion Flughafen: Bezahlungsstatus

1 Drucken
T Nur Schuler mit Fehlbetrag/Uberbezahlung anzeigen

,individuelle Betrage“ und geben : bog stun

die Betrage ein. Um einen T
Schiiler von der Zahlung zu e
befreien, weil er etwa bei einer e S T
Exkursion nicht mitfahrt, geben e R
Sie einfach eine ,0“ ein.

Weck, Kaja (07a) 1000 € % Noch nicht bezahlt

Nach dem Klick auf ,Speichern®
ist der Posten angelegt.

Informieren Sie nun das
Sekretariat, damit es aus diesem
Posten eine personalisierte
Rechnung erstellen und diese
digital an die Eltern verschicken
kann.
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Kalendertermine eintragen und im Blick behalten

Im Kalender sehen Sie schulische s s L gy
Termine wie Exkursionen,

< Mai 2018 > Monat Woche Tag
Elternabende und oo sy o o
Lehrerkonferenzen. Dabei kdnnen e o || ' 2 3 ‘ s s
Sie zwischen der Monats-, 1 : s s w0 " v W
. 15:00 Enemabers: 5[ Exkursion Flughaten ]
Wochen- und Tagesansicht Emmeme " s " » »

wechseln. Links neben der
Ansicht kbnnen Sie einzelne e ——
Kalender-Kategorien mit einem

Klick auf die Haken ein- oder t
ausblenden.

Termine werden Gber OSK
gemeldet und eingepflegt.

Sie kdnnen den Kalender des
Schulmanagers in IThrem
Smartphone, Tablet oder einem
Kalender-Programm wie Microsoft
Outlook kostenlos abonnieren.

So sehen Sie automatisch
jederzeit die aktuellen Termine in
Ihrem gewohnten Kalender.

Die Abo-Adresse und weitere
Informationen finden Sie im
Menupunkt ,Kalender* links tber
den Button ,Kalender
abonnieren®. Unterstitzung mit
Ihrer individuellen Kalender-App
finden Sie im jeweiligen
Hilfebereich lhrer App oder lhres
Betriebssystems.
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Nachrichten verschicken und empfangen

Mithilfe des Nachrichten-Moduls
konnen Sie Nachrichten an * a
Lehrkrafte, Schilerinnen bzw. g Fochsenent ot ' poleles e

der Beamer in T-Saal 3 ist leider kaputt. Ersatz ist bereits angefordert.

Schuler und Eltern verschicken.

Um eine neue Nachricht zu

verfassen, gehen sie wie folgt vor: ¥ o n i
[} Bets .H dies Nj"\'r\"! .
1. Klicken Sie auf ,Neue Pr—
Nachricht”.
2. Geben Sie Empfanger, Betreff ' — .

und Text der Nachricht ein.
3. Klicken Sie auf ,Senden®.

Uber das Zahnrad rechts oben in
einer Nachricht, kbnnen Sie
Personen aus dem Verteiler
entfernen oder hinzufligen oder
die Einstellung nachtraglich
andern, ob Antworten erlaubt sind
oder nicht.
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Als Klassenlehrer Termine fir Lernentwicklungsgespréache
einsehen

Wenn der Administrator im

die Lernentwicklungsgespréache

angelegt hat, finden Sie als Elterngespréache vom 20.06.2022 bis zum
Klassenlehrkraft auf lhrer 30.06.2022

Startseite im Schulmanager eine

Kachel ,Terminvorschlage
eintragen®.

Bei Klick auf di Punkt k6 .
Sie jotot alle verfugbaron Termine  EIterngespréche von 20.06.2022 bis 30.06.2022

eintragen.

Sie haben 6 von 56 nétigen Terminvorschldgen eingegeben.

Uber das ,+“-Zeichen kdnnten Sie
Termine auch fir die

Erziehungsberechtigten direkt 2oz | @ | e | +vinzutugen
buchen. 22.06.2022 16:45-17:15 Uhr +

L. 22.06.2022 16:00 - 16:30 Uhr +
Sobald der Administrator den i .

. . . . 21.06.2022 14:00- 14:30 U

Zeitraum fir die Eintragung durch '
die Erziehungsberechtigten 21.06.2022 11:00- 11:30 Uhr +
freigegeben hat, kdnnen diese die 21.06.2022 10:00 - 10:30 Uhr +
Termine entsprechend buchen. In S - :

lhrer Ansicht haben Sie immer
einen Uberblick Uiber schon
gebuchte oder noch freie

Termine. Elterngesprache von 20.06.2022 bis 30.06.2022

Sie haben 6 Terminvorschlédge eingegeben. 2 von 56 Eltern haben einen Termin

gebucht.

Datum i Uhrzeit + Hinzufiigen
22.06.2022 16:45-17:15 Uhr Denk, Benjamin
22.06.2022 16:00 - 16:30 Uhr +
21.06.2022 14:00 - 14:30 Uhr +
21.06.2022 11:00- 11:30 Uhr +
21.06.2022 10:00 - 10:30 Uhr Dachs, Anna
20.06.2022 14:00 - 14:30 Uhr +
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Terminbuchungen fir einen Elternsprechtag einsehen

Uber den Mentipunkt )
,Elternsprechtag” konnen Sie alle ElternspreChtag: Termine

Termine einsehen, die bei Ihnen

von Erziehungsberechtigten
gebucht wurden. Termine am 17.06.2022
. . . . . Die Eintragung ist seit 08.06.2022 beendet.
Diese Ubersicht kbnnen Sie
drucken und — wenn der Uhrzeit Schiiler

Administrator diese Funktionen

. .. 16:00 Uhr  Ottmar Hansen (10d ) ®

freigegeben hat — Uber das

Schlosssymbol Termine sperren 16:05Uhr - Frank Altmann (¢ ) =

oder Uber das Kreuz Termine 16:10URr  Annette Hopf (9a, D) %

absagen. ,
16:15Uhr  Tamara Reich (9a,D) x

Uber das Stiftsymbol kénnen Sie 16:20 Uhr  Individuelle Pause/Sperrung ol

T_ermine auc_h eigenStandig 16:25Uhr  Individuelle Pause/Sperrung ol

eintragen. Die 630U Kurt Al

Erziehungsberechtigten werden 30 Uhr  Kurt Altmann (7c) X

entsprechend dartber informiert. 16:35 Uhr & a
16:40 Uhr  Giinther Bachhuber (5b) x
16:45Uhr  Helene KrauB3 (9a,D) x
16:50 Uhr & a
16:55 Uhr &S a
17:00 Uhr &S a
17:.05Uhr  Individuelle Pause/Sperrung o
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